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VNITRNI RAD SKOLNI{ JIDELNY
a SKOLNI JIDELNY-VYDEJNY

5 Skolni jidelna, Severni 842, Hradec Kralové 3
Skolni jidelna — vydejna, Slavi¢kova 954, Hradec Kralové 3

Telefon: SJ Severni 495 406 600, 606 609 759 — odhlasovani obédi
Vydejna Slavickova: 495 546 070, 725 493 038

e-mail: sj@ms-luzicka.cz nebo na www.odhldska.cz, ¢islo zarizeni 5800 +
vaSe prihlasovaci jméno a heslo

vedouci Skolni jidelny: Olga Véalkova
telefon: 495 406 600, 606 609 759

Organiza¢ni fad je vyddn podle § 30 zékona & 561/2004 Sb., Skolsky zékon a § 305
odst. 1 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace.

I. Obecna a zavéreéna ustanoveni

1.1. SKolni jidelna zajiStuje stravu pro:
e déti z matefskych skol,
e vlastni zamé&stnance.

1.2. Vnitfni fad Skolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych
s provozem Skolni jidelny.
e Vnitini fad Skolni jidelny plati pro hlavni, p¥ipadné i dopliikovou &innost.
 Je urCeny ke stravovani déti a zaméstnanci $koly, Skolni jidelny, $kolnich jidelen —
vydejen.
e Je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve Skolni jidelng, v ptipads nezletilych
déti i pro jejich zakonné zastupce.
e Vedouci SJ a pracovnice kuchyné se ¥df danymi hygienickymi vyhlaskami, vnitinimi
pfedpisy a smérnicemi.



1.3. Vnitfni Fad Skolni jidelny je zpracovan na zakladé nasledujicich
pravnich piedpisu:

e zakon ¢.561/2004 Sb., skolsky zékon ve znéni pozdé&jSich piedpisi,

e zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi ve znéni pozdé€jsich predpist,

e nafizenim EU ¢.852/2004 Sb., ze dne 29. dubna 2004 o hygien¢ potravin ve znéni
pozdéjsich predpist,

e vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani ve znéni pozdé&jsich predpist,

e vyhlaSkou ¢. 210/2017 o skolnim stravovani, které umoziuje dietni stravovani
ve znéni pozdé&jsich predpist,

e vyhlaska ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluZzby
a o zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych
ve znéni pozd¢&jsich predpist,

e vyhlaska & 84/2005 Sb., o nakladech na z&vodni stravovani a jejich thradé
v pHsp&vkovych organizacich ziizenych USC ve znéni pozd&jiich piedpisi,

e nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o GDPR,

e zikonem ¢. 250/200 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjsich predpist,

e zikonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdejsich piedpist a vyhlések,

e nafizenim EP a Rady EU ¢. 1169/2011 o poskytovani informaci o potravinach
spotiebitelim,

e zakon ¢. 139/2014 Sb., o potravinach a tabakovych vyrobcich,

e vnitini ¥ad SJ, Stravovaci ¥ad, Provozni ¥ad, Sanitadni ¥ad, Organizacni tad, Predpis
pro pracovnice kuchyné, Pracovni ndpln€, Pokyny BOZP.

SJ dodrZuje: a) stanoveny pitny rezim, ktery maji déti k dispozici cely den
b) technologické postupy a normy pii pripravé jidla
¢) vede predepsanou evidenci HACCP.

1.4. Mimoradna hygienicka opatfeni (COVID-19 ....)
Mimotadna opatfeni podrobné viz smérnice ,,Mimoradna hygienickd opatfeni Skolni jidelny
a vydejny a zajisténi stravovacich sluzeb®.

1.5. Dotazy, pripominky a stiZnosti
Dotazy, pfipominky, stiZnosti, hygienické nebo technické problémy k provozu skolni kuchyné
ptijima vedouci SJ /vedouci kuchatka/ - tel. 495 406 600

e-mail: sj@ms-luzicka.cz

1.6. GDPR — narizeni EU ¢. 2016/679 o ochrané osobnich udaja

Skolni jidelna zpracovava pfi své &innosti osobni tdaje stravnikdi, kterym poskytuje
stravovaci sluzby na zaklad¢ platné legislativy (pfedevsim zakona €. 561/2004 Sb., skolsky
zakon). Osobni udaje jsou zpracovdvany pouze po dobu, kterd je nezbytna vzhledem
k u¢eltim jejich zpracovani. Zasady zpracovani jsou uvedeny ve smérnici GDPR.



II. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaki a studentii a jejich
zakonnych zastupci ve $kolni jidelné, podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahi se zaméstnanci ve Skole (§30 odst. 1 pism, a) Skolského zakona)

Stravnici jsou povinni fidit se vnitinim fadem Skolnf jidelny.
S fadem $kolni jidelny je moZno se seznamit na internetovych strankach skoly, na nasténce
v budové Skoly, v kanceléfi vedouci $kolni jidelny a v feditelne Skoly.

2.1. Prava a povinnosti déti

e Kazdé dité na zafizeni Skoly v dobé& vydeje stravy je povinno se stravovat.

o Kazdé dit¢ ma pravo na odbér lks pfesnidavky, lks obéda, 1ks svaéiny, v souladu
s vyhlaskou €. 107/2005 Sb.

o Kazdé dit€ ma pravo na porci odpovidajici normativu dle v€kovych kategorii.

e Do skoly se nesmi nosit vlastni strava a napoje.

e D¢ti se stravuji na jednotlivych tfidach a odd€lenich, dodrzuji pravidla kulturnitho
chovéni a hygienické zasady pfi konzumaci obéda a svafin. Strava se mimo tiidy
a oddéleni nevydava.

e D¢ti dbaji pokynl pedagogickych pracovniki Skoly, pracovnikd Skolni jidelny
a vydejen behem stravovani.

2.2. Prava a povinnosti jejich zakonnych zastupci

e Zéakonny zéastupce ma pravo vznaSet dotazy, pfipominky a podnéty k préci Skolni
jidelny u vedouci Skolni jidelny.

e Zakonny zastupce ma povinnost dodrZovat terminy plateb stravného, odhlaSovat
obédy v piipad¢ absence a informovat vedouci Skolni jidelny o zméné zdravotni
zpusobilosti ditéte.

e Zakonni zastupci nezletilych stravnikti svym podpisem na ,,pfihlasce ke stravovani —
evidenénim listu strdvnika® stvrzuji, Ze byli seznameni s vnitinim fadem Skolni jidelny
a budou se jim ridit.

e Do chodby kuchyné maji povolen vstup rodice a zdkonni zastupci deti, ktefi si
v pfipad€ nemoci ditéte mohou obéd vyzvednout.

2.3. Prava a povinnosti zaméstnancu Skoly

e Zaméstnanci maji pravo odebrat jedno hlavni jidlo za sniZenou uhradu v kalendainim
dni, pokud stravnik vykonéva praci pro organizaci alespori 3 hodiny v misté vykonu
prace, v souladu s vyhlaskou €. 84/2005 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist.

e Na zdklad¢ Vyhlasky Ministerstva zdravotnictvi ¢. 137/2004 Sb. je nutné konzumovat

jidlo v dobé obéda okamzité po jeho vydani. Je nepfipustné jidlo dale skladovat (nelze

nechavat na kuchyrikéch, v lednici atd.).

Stravovaci #ad SJ pro zaméstnance se Fidi — Smémici o stravovani zamé&stnanc.

Zaméstnanci pedagogové se stravuji spolu s détmi na tfidach a oddélenich.

Zaméstnanci nepedagogové se stravuji v personalni jidelné.

Do kuchyn& a skladu potravin maji piistup pouze zaméstnanci SJ — se zdravotnim

prikazem.

e Ostatnim osobdm je z hygienickych divodi vstup do $kolni kuchyné zakdzan nebo
omezen jen na nejnutnéj$i miru (jednani v kancelati vedouci kuchaiky, pijem zboZi,
oprava technologie...)

e Je zakdzano vodit do prostor kuchyné psy ¢&i jind doméci zvifata. Dale je zakazano
vjizdét do kuchyné s kocarky, na kole¢kovych bruslich a kolob&zkach.



II1. Provoz a vnitirni rezim $koly (§30 odst. 1 pism, b) $kolského zakona)

3.1. Provozni doba

Skolni jidelna je v provozu pouze v pracovni dny podle potieby Skolskych zatizent.
Provozni doba: 6:00 — 14:30 hodin.

3.2. Prihlasky a odhlasky ke stravovani

Obédy se prihladuji automaticky na cely mésic dopfedu, proto je nutné uhradit penize vcas.

3.2.1. Prihlasky ke stravovani

e Zakonni zastupci ditéte a ostatni strdvnici se pfihlasuji ke stravovani vyplnénim
evidenéniho listu stravnika u vedouci SJ.

e Détem, jejichZ zdravotni stav dle oSetfujiciho 1ékate vyzaduje stravovat se v dietnim
reZimu, nelze poskytnout dietni stravovani vzhledem k tomu, Ze Skolni jidelna
nezajist'uje piipravu dietniho stravovani.

e Kazdému stravnikovi je piid€len variabilni symbol potfebny k thradé stravného
a Skolného, heslo pro piihlaSeni do stravovaciho systému a je sezndmen s vnitfnim
fadem Skolnf jidelny.

e Jakékoli zmény, které nastanou v priub&hu poskytovani stravy je povinnost neprodlené
nahlésit vedouci ST (zména &isla uétu, adresy, tel. &islo, pfechod do jiné MS, ukon&eni
stravovani, dietni omezeni — alergie...)

3.2.2. Odhlasky ke stravovani

Rodié mize ditéti odhlasit obéd ¢i svacinu den pfedem (pouze ve vSedni pracovni den):
e Osobné v kancelati vedouci $kolni jidelny, ¢i telefonicky na telefonnim éisle
kuchyné SJ Luzicka (495 406 600, 606 609 759), ne §kolky a to do 11:30 hod
(po této dobe se normuje jidlo na dalsi den dle poctu piihlaSenych stravnikd).
e elektronicky pres stravovaci systém (www.odhlaska.cz, ¢islo zarizeni 5800)
do 11:30 hod.

Z technickych divodu nelze stravu odhlasovat:
e pies EMAIL
e na tfidach u pedagogl
e 0 vikendu a svatcich (ve vSech provozech)

3.3. Neplanovana nepiitomnost ditéte

Dle vyhlasky &. 107/2005 Sb., je zékovi (ditéti) poskytovano Skolni stravovani v dobé
Skolniho vyulovéani. Prvni den neplédnované nepfitomnosti ditéte nebo Z&ka se povaZuje
za pobyt ve $kole a strava je poskytovéana za sniZenou cenu.

e Vydej obéda do jidlonosi¢d povoli vedouci Skolni jidelny v piipadé, ma-li se
zabezpedit stravovani nemocného ditéte/zaka v prvni den jeho onemocnéni, pokud jiz
nelze stravu odhldsit.

e V dalSich dnech nepiftomnosti ditéte/zaka ve Skole lze stravu odebirat jen za plnou
cenu.

e Ke kazdé neodhlaSené stravé budou od druhého dne strZzemy z uiftu stravnika
provozni naklady.

e Zaneodebranou nebo véas neodhlasenou stravu se neposkytuje Zadna nahrada.

e Nevydané porce budou rozdéleny pfitomnym détem.



e Neodhlaseny obéd (svacina) je strdvnikovi G¢tovan, i kdyZ nebyl odebrany.

Vydej do jidlonosi¢a je od 11:00 do 11:15 hodin v kuchyni nebo vydejné

(na jednotlivych provozovnach).

Pfesnidavku je mozné prvni den neplanované nepfitomnosti vyzvednout od 8:30

do 8:45 hod., svacinu od 14:00 do 14:15 hod.

e Do sklenénych nddob se strava nevydava.

34. éasovy rozvrh vydeje stravy na jednotlivych tridach

Piesnid4avka Obéd MS Svadina
1. tfida 8:30 11:30 14:00
2. t¥ida 8:30 11:30 14:00
3. téida 8:30 11:45 14:00
4. t¥ida 8:30 11:45 14:00

Pfi ptilezitosti riznych akci Skoly 1ze obvyklou dobu vydeje stravy stanovit 1 jinak — strdvnici
jsou vzdy pfedem upozornéni.

Dohled pri vydeji:
Strava se mimo tfidy nevydava.
Dohled pii konzumaci jidla v MS provadéji u€itelky na jednotlivych t¥idach.

3.5. Dietni stravovani

Skolni jidelna, Severni 842, Hradec Kralové 3 neposkytuje dietni stravovéni, piipadné
pozadavky fesi feditelka Skoly/vedouci $kolni jidelny.

3.6. Stanoveni a splatnost uplaty za stravovani

3.6.1. Stanoveni vyse uplaty

Uplata za Skolni stravovéani je urSend vy3 finanéniho normativu dle vyhlasky o Skolnim
stravovani 107/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd.

3.6.2. Zarazovani zaka dle vékovych kategorii

Podle vyhlasky €. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani jsou stravnici zafazovani do vyZivovych
norem a finan¢nich limit rozhodnych pro stanoveni vyse stravného podle data narozeni.

Do vékovych skupin jsou zaci/déti zatazovani na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji
véku podle bodtil az 4., dle Skolského zakona 561/2004 Sb. § 24.

Skolni rok zacina 1. zafi a kon¢i 31. srpna nasledujiciho kalenda¥niho roku.

3.6.3. Prehled vyse uplaty
Vyse stravného dle ve€kovych skupin:

vékovia skupina do 3-6 let vékova skupina 7-10 let

pfesnidavka 12,- K¢ pfresnidavka 13,- K¢
obéd 28,- K¢ obéd 30,- K¢
odpoledni svacina 10,- K& odpoledni svadina 10,- K¢

celkem celodenni strava  50,- K¢ celkem celodenni strava 53,- K¢



Kazdé dit¢ méa pravo denné odebrat jedno hlavni a dv¢ doplikova jidla, v€etné napoji
v pribéhu celého dne.

3.6.4. Plna cena obéda

Cena stravy se sklada:

1) Z ceny za potraviny
e Plati rodi¢e v plné vy$i = Vybirané stravné.

2) Z ostatnich provoznich nékladi (voda, elektrika, plyn, mzdy atd.)
o Plati Skola, kterd dostava prostiedky ze statniho rozpoctu a od zfizovatele.

Z toho vyplyva, Ze plna cena stravy v dob& nepiftomnosti ditéte v matef'ské Skole je:
Bé&zné stravné + cena dle platné kalkulace.

Prvni den nepFitomnosti, napf. prvni den nemoci, kdy nestihl stravnik stravu odhlasit,
mamornost si ji za cenu potravin odebrat do jidlonosice ve vyhrazené dobé
(11:00 — 11:15 hod.).

Od druhého dne nep¥itomnosti je nutné stravu odhlasit. Zistane-1i objednéna, je matefska
Skola povinna ji Gétovat za plnou cenu. V pfipadé zdjmu rodi¢l je moZné si pro obédy za
plnou cenu ve vyhrazené dob& chodit. Plnad cena obéda bude automaticky strZena zuctu
stravnika.

Provozni néklady za jeden odebrany détsky obé&d jsou stanoveny dle platné kalkulace.
Kalkulace je aktualizovéana vzdy k 1. 2. dle Getni zavérky z pfedchoziho kalendainiho roku.

3.6.5. Splatnost tplaty za stravovani
Uplata za piislusny kalendédini mésic je splatnd nejpozd&ji do 25. dne piedchazejiciho
kalendainiho mésice, pokud feditelka matefské Skoly nedohodne se zdkonnym zastupcem
ditéte jinou splatnost uplaty.

e bezhotovostné na ucet Skolni jidelny ¢. 8436511/0100

e pievodnim piikazem

e v KB pokladni sloZzenkou

Rodi¢ si hlid4 stav konta svého ditéte a pFipadné nedoplatky véas uhradi.

Pokud 1. den v mésici nebude uhrazena plna ¢astka za stravné a Skolné na aktualni mésic,
dité nemusi byt pFijato do zafizeni aZ po dobu uhrazeni plné ¢astky na stravné a Skolné.

V piipadé neuhrazeni uplaty bude feditelka Skoly postupovat v souladu s § 35 SZ v platném
znéni a dle $kolniho fadu ¢lének II. kapitola 10. UkonCeni vzdélavani ditéte.
Pt¥ipadné dotazy ke stravovani feste osobné ¢i telefonicky v kanceléii SJ.

3.7. Aktualni zustatek a pohyby na Gctu ditéte/stravnika
Kazdy stravnik, nebo zédkonny zastupce ditéte mize zjistit:
o Telefonicky, ¢i osobng v kancelati Skolni Jidelny MS LuZicka — v provoznich dnech
matefské koly od 6:00 hod. do 14:30 hod.
e Elektronicky pfes stravovaci systém (heslo pro pifihlaSeni do stravovaciho systému
dostavaji zakonni zastupci pri néstupu ditéte do MS).



3.8. Vyuctovani stravného

e Vyuctovani v prib&hu $kolniho roku probéhne kdykoli po dohod€ s vedouci Skolni
jidelny.

e Pifi vyultovani stravného na konci $kolniho roku zfistanou zbylé finanéni prostfedky
na konté stravnikl a budou pFevedeny na novy Skolni rok, pfipadné na Zzadost
zakonnych zastupcti navraceny na konto zadkonného zastupce ditéte.

e [ déti/stravnikl, ktefi vzdélavani v MS konéi, bude preveden zlstatek na zédkladé
pokynu zakonnych zéastupcti zpét na jejich konto.

e Pokud si zakonny zastupce kon&icich stravnikd nedomluvi vraceni nebo vyzvednuti
pieplatku do konce kalendainiho roku po ukonéeni stravovani, bude tento preplatek
pfeveden do vynost Skolni jidelny.

3.9. Doba prazdnin a volna

Ve stanovenych dnech jidelna nevaii a kazdy stravnik je automaticky odhlasen.

O terminech stravnici budou s pfedstihem informovani na nasténce u vehodu do MS.

V mésici &ervenci a srpnu lze pfijmout do matefské Skoly déti zjiné materské Skoly,
a to nejvyse na dobu, po kterou jind matetské Skolka pferusila provoz. Cena stravy pro tyto
cizi déti je stejna jako stanovena cena pro vlastni stravniky.

3.10. Ukondéeni vzdélavani z davodu nehrazeni tplaty za stravné

V pifpadg, Ze zékonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro uhradu
uplaty za stravné uvedené v této smérnici, mize feditelka po pfedchozim upozornéni pisemné
oznameném zikonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte v matetské
Skole z dGvodu nehrazeni stanovenych tplat.

Reditelka matefské skoly vydava Rozhodnuti o ukondeni piedskolniho vzdé&lavani v souladu
se zdkonem &. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb.
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
v platném znéni.

3.11. Jidelni listek
3.11.1. Pravidla pro tvorbu jidelniho listku

e Ridi se platnymi vyZivovymi normami a rozpétim finanénich limitéi na nidkup potravin
stanovenymi vyhlaskou 107/2005.

e Pii sestavovani jidelniho listku se vychdzi ze spotfebniho koSe, ktery je soucasti
vyhlasky €. 107/2005. Spotiebni kos je evidence jednotlivych slozek stravy, aby byla
dodrZena predepsand vyZivova norma. Jeho plnéni zarucuje pestrost a vyvazenost
stravy.

e Jidelni listek je sestavovan na zakladé zéasad zdravé vyzivy a je k nahlédnuti spolu
s ostatnimi informacemi na nasténce Skolni jidelny, na nésténce Skolni vydejny
a na webovych strankéach Skoly: (www.ms-luzicka.cz).

e Dle smérnice 2000/89 ES a 1169/2011 EU jsou u jednotlivych jidel uvedeny alergeny,
které jidlo obsahuje. Znadeni alergenti je pouze informaéni. Skolni jidelna je povinna
oznalit vyrobeny pokrm alergenni slozkou, ale nebude brat zfetel na jednotlivé
pfecitlivosti stravnikd.

e Zména jidelniho listku a alergent je vyhrazena dle dodavek potravin.



3.11.2. Konzumace jidla
e Stravnikim je vzdy vydano kompletni jidlo (napf. obéd skladajici se z polévky,
hlavniho chodu a napoje, podle moZnosti a vhodnosti 1 salat, ovoce, moucnik aj.).
e VsSechny soucésti stravy jsou na stolni nddobi nabirdny a nalévany pracovnicemi
Skolni jidelny nebo pedagogickym personalem.
e Pfidavky jsou mozZné po vydéni stravy viem stravnikiim na jednotlivych tiidach.
Jidlo a napoje se konzumuji u stolu zasadn¢ vsede.
Strava se mimo tfidy nevydava.
Doba od dokonéeni tepelné tpravy jidla do vydeje je 4 hod.
Dopliikova jidla nelze z hygienickych diivod uchovavat, odebrat je 1ze pouze v dob&
vydeje. Vydana strava je urCena k okamzité spotfebé, po jejim vydani zakonnym
zastupctim $kola neruéi za zptisob uchovani jidla.

3.11.3. Reklamace (Vady)

e Smysloveé zjistitelné vady v kvalit¢ nebo mnoZstvi pokrmu reklamuje stravnik
okamzit& u vedouci SJ nebo vedouci kuchaiky. Na pozd&jsi reklamace nebude bran
zietel.

e Pii opravnéné reklamaci bude reklamované jidlo vyménéno za jidlo bez vad.
V piipadé, Ze to nebude mozné, nebude stravnikovi ob&d uctovan.

IV. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zaki a studentu
a jejich ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili (§30 odst. 1 pism, ¢) Skolského
zakona)

Dohled pfi konzumaci jidla na jednotlivych tfidach MS provadéji pedagogové.
Blizsi informace viz ,,Rad matefské Skoly*.

V. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti, zaki a studenti
(8§30 odst. 1 pism, d) Skolského zakona)

Zachazeni s majetkem Skolni jidelny

e Stravnici jsou povinni nahlasit vSechny Skody, které v ramci Skolniho stravovani
zpusobili nebo jako svédci vidéli zplsobit, zaméstnancim Skolni jidelny nebo
pracovnikovi vykonavajici dohled.

o Skodu, ktera je zpiisobena netimyslné, stravnik nehradi.

e Umyslné zptisobenou $kodu je stravnik, pifpadné jeho zdkonny zastupce povinen
nahradit.

e Stravnici nesmi bez souhlasu vedouci Skolni jidelny vynéset inventéf Skolnf jidelny.
(jako jsou naptiklad talite, ptibory, sklenice apod.)

e Zakaz vydeje stravy do sklenénych nadob.

e Dé&ti zachazeji Setrné s nadobim a ostatnimi predméty a vécmi.

Tento vnitini ¥ad $kolni jidelny nabyva tG¢innosti 1. 1. 2025 a navazuje na piedesly vnitini fad
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